ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
Unitatea Militara 01969 Campia Turzii

ANUNT
privind organizarea concursului/examenului de Incadrare a unui post vacant de executie

din Unitatea Militara 01969 Campia Turzii

Postul vacant pentru care se organizeaza concursul/examenul este:
- casier;
- post de executie;
- in structura ,,financiar-contabil” din UnitateaMilitara 01969 Campia Turzii (adresa locului
de munca: str. Aviatorilor nr. 2, loc. Luna, jud. Cluj);
- perioada nedeterminata, 8 ore pe zi/ 40 de ore pe saptiméanai;
CONCURSUL SE ORGANIZEAZA SI SE DESFASOARA LA SEDIUL UNITATII MILITARE
01969 SITUAT IN STR. AVIATORILOR NR. 2 DIN LOCALITATEA LUNA JUD. CLUJ
Principalele cerinte ale postului sunt:
- efectueaza operatiuni de Incasari si plati in numerar In conformitate cu dispozitiile legale, precum
si primiri sau eliberari de acte de valori;
- tine legdtura cu unitatea locala a trezoreriei pentru depunerea/ridicarea la timp a documentelor
care privesc unitatea militara;
- conduce evidenta operativa a actelor de valori, sumelor de mandat, sumelor reprezentand retineri
in contul constituirii de garantii gestionari, obligatii de Intretinere, drepturi reprezentand cheltuieli
de transport, precum si alte evidente stabilite de contabilul sef.
Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs/examen sunt
urmatoarele:
a) formular de nscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 din Hotararea
Guvernului Romaniei nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice (formularul va fi asigurat de catre unitatea militara organizatoare a concursului);
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;
¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;
d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publicd. Documentele care atesta nivelul studiilor vor
fi depuse impreuna cu foaia matricola;
e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sa
ateste vechimea in muncd si/sau in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului,
conform modelului orientativ prevazut la anexa nr. 3 din Hotararea Guvernului Romaniei nr. 1.336
din 28 octombrie 2022;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverinta medicalad care sd ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberata de catre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;
h) curriculum vitae, model comun european.
Dosarele de concurs/examen se depun exclusiv la sediul Unitatii Militare 01969 Campia
Turzii, situata in Strada Aviatorilor nr. 2 din localitatea Luna, jud. Cluj. Persoana de contact
secretarul comisiei de concurs, telefon 0264368229, int. 135 sau 387.
Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

Unitatea Militara 01969
strada Aviatorilor, nr. 2, Luna, jud. Cluj, Romania
@Tel. 0264368229; & fax. 0264366977; D< e-mail: um01969@roaf.ro



a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnat(a) definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra Infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei
functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea
si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h) din Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:
- sd fie absolvent a cel putin primilor doi ani de studiu din invatamantul secundar superior, in
conditiile prevazute de Legea 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- cunostinte de operare pe calculator - Word si Excel (nivel mediu, neatestat);
- nivelul de acces la informatii clasificate este SECRET DE SERVICIU, fiind necesar acordul scris
al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces
la informatii clasificate si a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarat ,,admis”;
- cel putin 6 (sase) luni vechime Tn munci;
- abilitati necesare: atenfie, memorie, spirit logic, inteligentd practica.

TEMATICA
1. Organizarea si functionarea casieriilor;
2. Efectuarea incasarilor si platilor cu numerar;
3. Evidenta si pastrarea numerarului;
4. Organizarea si conducerea evidentei cantitativ valorice a bunurilor materiale. Registrele de
contabilitate, contraventii si infractiuni.
5. Constituirea de garantii, raspunderea gestionarilor, predarea-primirea gestiunilor, gestionarea
bunurilor;
6. Reguli privind operatiunile de casa;
7. Finantele publice, domenii de aplicare, definire termeni, principalele reguli bugetare, elaborarea
bugetelor de veniturii si cheltuieli, executia bugetara, finantarea institutiilor publice si sanctiunile
aplicabile.
8. Clasificatia indicatorilor privind finantele publice - clasificatia functionald si economica a
cheltuielilor;
9. Raspunderea materiald a personalului pentru pagubele produse in Ministerul Apararii Nationale;
10. Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile;
11. Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului in institutiile publice;
12. Organizarea si functionarea Ministerului Apdrarii Nationale.
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Publicat in
Actul normativ Monitorul Oficial
al Romaniei

Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare:
CAP. | - Dispozitii generale;

CAP. Il - Organizarea si conducerea contabilitatii;

CAP. Il - Registrele de contabilitate; CAP. VI - Contraventii si infractiuni.

Nr. 454/2008

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare: |[Nr. Bof 132/1969
Cap.l — Dispozitii generale ;

Cap. V Dispozitii tranzitorii si finale.

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare :

CAP. | - Dispozitii generale, Obiectul legii;

CAP. IlI-  Principii, reguli si responsabilitati;

CAP. IV- Finantele institutiilor publice - Finantarea institutiilor publice;
CAP. V - Sanctiuni.

Nr. 597/2002

Decret nr. 209/1976 privind aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa ale
unitatilor socialiste, cu modificarile si completarile ulterioare:

CAP. 1- Dispozitii generale; B.O. nr. 64/1976
CAP. 2- Efectuarea incasarilor si platilor in numerar;

CAP. 3- Acordarea de avansuri in numerar si decontarea lor .

O.M.F.P. nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind

finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare Nr. 1176/2005

Ordonanta Guvernului nr. 121/1998 privind raspunderea materiala a militarilor,
cu modificarile si completarile ulterioare:

CAP. 1, Dispozitii generale;CAP.2,Raspunderea materiala; Nr. 328/1998
CAP. 3, Stabilirea si recuperarea pagubelor;
CAP. 4, Caile de atac.

O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu

modificarile si completarile ulterioare Nr. 910/2015

O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor |[Nr. 704/2009
st capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apararii
Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare:

CAP. II- Atributiile si responsabilitatile Ministerului Aparatii Nationale; Nr. 867/2017
CAP. VI-Conducerea Ministerului Apararii Nationale;
CAP. VII- Personalul Ministerului Apararii Nationale.

GRAFICUL CALENDAR
Publicitatea concursului pe portalul http://posturi.gov.ro, pe site-ul Statului Major al Fortelor
Aeriene http://www.roaf.ro si la sediul Unitatii Militare 01969 Campia Turzii: 06.12.2023.

Etapele concursului Data limita / perioada
06.12.2023 ora 08.00 - 21.12.2023 ora
Depunerea dosarelor de concurs 15.30
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Etapele concursului

Data limita / perioada

Selectia dosarelor de concurs 22.12.2023
Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor Pand la
sarea rezultatelor selectiei dosarelo 97122023

Depunerea eventualelor contestatii cu privire la
rezultatul selectiei dosarelor de concurs si afisarea
rezultatelor

1 zi lucratoare de la afisarea rezultatelor
selectiei dosarelor

Solutionarea eventualelor contestatii cu privire la
rezultatul selectiei dosarelor de concurs si afisarea
rezultatelor

1 zi lucratoare de la data depunerii
contestatiei

Desfasurarea probei scrise

04.01.2024
incepand cu ora 10.00

Corectarea si afisarea rezultatelor probei scrise

Pana la 1 zi lucratoare de la data sustinerii
probei

Depunerea eventualelor contestatii cu privire la
rezultatul probei scrise

1 zi lucratoare de la afisarea rezultatelor
probei scrise

Solutionarea eventualelor contestatii cu privire la
rezultatul probei scrise si comunicarea rezultatelor

1 zi lucratoare de la afisarea rezultatelor
probei scrise

Sustinerea probei interviului

10.01.2024
incepand cu ora 10.00

Afisarea punctajului obtinut la proba interviului

Pana la 1 zi lucratoare de la data sustinerii

interviului
Depunerea eventualelor contestatii cu privire la 1 zi lucratoare de la afisarea rezultatelor
punctajul obtinut la proba interviului interviului
Solutionarea eventualelor contestatii cu privire la 1 zi lucratoare de la afisarea rezultatelor
punctajul obtinut la proba interviului interviului

Comunicarea rezultatelor finale

1 zi lucratoare de la afisarea rezultatelor
solutionarii contestatiilor

Intocmirea raportului final al concursului 16.01.2024
Inscrierea in O.Z.U. a rezultatelor concursului 17.01.2024
o ] ] . Pana la

Incadrarea candidatului declarat admis 01.02.2024

Tipul probelor de concurs/examen, locul, data si ora desfasurarii acestora:

Proba scrisa: se desfasoara in data de 04.01.2024, incepand cu ora 10.00, la sediul Unitatii
Militare 01969 Campia Turzii, situata in Strada Aviatorilor nr. 2 din localitatea Luna, jud. Cluj.
Interviul se desfisoara in data de 10.01.2024, incepand cu ora 10.00, la sediul Unitatii Militare
01969 Campia Turzii, situata in Strada Aviatorilor nr. 2 din localitatea Luna, jud. Cluj.

Comunicarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor de inscriere, proba scrisa si interviu se
realizeaza prin afisare la sediul Unitatii Militare 01969 Campia Turzii, situatd in Strada
Aviatorilor nr. 2 din localitatea Luna, jud. Cluj si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor
Aeriene www.roaf.ro, in termen de o zi lucritoare de la data finalizarii probei.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor de inscriere, proba scrisd si interviu,
dupa caz, candidatii nemultumiti pot depune contestatie la sediul Unitatii Militare 01969 Campia
Turzii, situata in Strada Aviatorilor nr. 2 din localitatea Luna, jud. Cluj, Tn termen de cel mult o zi
lucratoare de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului
probei scrise si al interviului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Rezultatele finale ale concursului/examenului se afiseaza in termen de o zi lucritoare de la
data afisarii rezultatelor solutionarii contestatiilor pentru interviu, la sediul Unitatii Militare 01969
Campia Turzii, situatd in Strada Aviatorilor nr. 2 din localitatea Luna, jud. Cluj si pe pagina de
internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf.ro.
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NOTE:

- Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs/examen si dupa fiecare
proba in parte. Rezultatul final al concursului/examenului nu se contesta;

- Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiaza cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar poate fi inlocuit cu 0
declaratie pe propria raspundere privind antecedentele penale. in acest caz, candidatul declarat
admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta
cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului anterior datei de sustinere a probei scrise. In situatia in care candidatul
solicitd expres In formularul de inscriere la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau institutia publicd competentd cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicita de catre autoritatea sau institutia publica organizatoare a concursului,
potrivit legii;

- Adeverinta medicala care atesta starea de sanatate corespunzatoare va contine, in clar, numarul,
data, numele emitentului si calitatea acestuia, In formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta
care atestd starea de sanatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii;

- Copiile documentelor obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs/examen prevazute la
lit. b) - ¢), precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, dupa caz, se prezinta
insotite de documentele originale, copiile urmand sa fie certificate cu mentiunea "conform cu
originalul" de catre secretarul comisiei de concurs.
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